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MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU
OGRENCI ISLERi BUROSU
CiMER BASVURU iSLEMLERI

ilk Yaymn Tarihi/Say1st

01.01.2019-1

Revizyon Tarihi/Say1st

10/10/2024

Toplam Sayfa

1

. Siirece Dahil Olan .
i . Dok Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayr
Ogrenci Iﬁlen Daire Yiiksekokul Miidiirliigiine intikal eden Ogrenci Iﬁlen Daire
1 Bagkanlig1 basvurular incelenir Bagkanlig1 EBYS
Genel Sekreterlik i ' Genel Sekreterlik
Ogrenci Isleri Daire Gerekli aragtirma yapildiktan sonra ilgiliye Ogrenci Isleri Daire
2 Bagkanligi bildirilmek tizere Genel Sekreterlik Bagkanlig1 EBYS
Genel Sekreterlik Makamina yazilir. Genel Sekreterlik
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist 10/10/2024
OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
DANISMANLARIN BELIRLENME ISLEMLERI
. Siirece Dahil Olan
i N Dokii / Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kay
Ogrenci Tsleri Bolim [ Egiltim-O%ret“im \I(l,h bla;slr;dfit)y:n; kayit olan Ogrenci Tsleri
1 Baskanlig1 Yiiksekokul |05 c cl€re yada oneett i arda beirienen. Boliim Bagkanligi EBYS
o damsmanliklarda bir degisiklik var ise Boliim . Lo
Yonetim Kurulu Bagkanligmca damgmanliklar belirlenir. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci isleri Bolim . . L Ogrenci isleri
2 Baskanlig Yiiksekokul B?hrle.nen Dantsman Ogretim Elemanlar listesi Bolim Baskanligt EBYS
o Yo6netim Kurulunun onayina sunulur. . Lo
Yonetim Kurulu Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci Isleri Bolim | . e . Ogrenci Isleri
3 Baskanlig Yiiksekokul Yolnetm?_ E(uruliuAnca .dafn%m fmhklér n uyeun goriilmesi Bolim Baskanligt EBYS
o halinde &grenci isleri bilgi sistemine islenir. . Lo
Yonetim Kurulu Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci Isleri Bolim b lar 63 ileri \ szmed Ogrenci Isleri
4 Baskanlig1 Yiiksekokul anigmantar ogrenciierin sorunfanni gozmece Bolim Baskanligt EBYS
o yardimct olur. . Lo
Yonetim Kurulu Yiiksekokul Yonetim Kurulu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIiVERSITESI

MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU

flk Yayin Tarihi/Sayst

01.01.2019-1

Revizyon Tarihi/Sayist

10/10/2024

OGRENCI iSLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
DERS MUAFIYET iSLEMLERI
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akist Sureciec?z]l)hllsl ](;il:;:lnler Dokiiman / Kayit
Ogrenci Ogrenci daha Once Okudug
Ogrenci Isleri %rrenm“ va a Hnoe LAndugu - Ogrenci sleri,
Boliim Bagkanliklart Yiiksekogretim Kurumunda aldig ve Boliim Baskanlig
1 i . basaril1 Oldugu Derslerin Transkriptini ve i . EBYS. OBS
Intibak Komisyonu R, S Intibak Komisyon
N Ders Igeriklerini Boliim Sekreterliklerine YViiksekokul Yénetim Kurul
. Yiiksekokul teslim eder iiksekokul Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu
Ogrenci
Ogrenci Isleri Osrenci Isleri
& Béli’fm Baskanliklar: Bolim Sekreterligine teslim edilen Ogrenci ls];?lliim Baskanlis:
2 o $ . bagvurular Boliim Bagkanlig1 ve Intibak . . s & EBYS, OBS
Intibak Komisyonu Komisyonu tarafindan degerlendirilir Intibak Komisyon
Yiiksekokul ’ Yiiksekokul Yénetim Kurulu
Yonetim Kurulu
Ogrenci
s i fsleri - e
grenc'? S ert Intibak Komisyon Kararlar1 Yoénetim Ogrenci Isle“rli -
3 Boliim Baskanliklart Kuruluna sunulur, Uygunlugu halinde Baliim Baskanlig EBYS, OBS
Intibak Komisyonu onavlanr - Vygunug Intibak Komisyon
Yiiksekokul ylani. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu
Ogrenci
Ogrenci Isleri Ogrenci sleri,
4 BolumA B?§kanhkla'r1 Muaf tutulan dersler 6grenci bilgi sistemine o Bolum Bagskanlig EBYS. OBS
Intibak Komisyonu islenir. Intibak Komisyon
Yiiksekokul Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan iNCi Eylem KARABULUT

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri
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OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
KAYIT SiLDIRME iSLEMLERI
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akis1 Sitrece Dahil (.)l‘fm I¢/ Drs Dokiiman / Kayit
Birimler
Osrenci Ogrenci Tsleri, Yiiksekokul Sekreteri, . )
er EBYS. OBS. OGRENCI BELGE

wo el Ogrenci Kayidini Sildirmek Uzere Ogrenci
1 Ogrenci Isleri Belge sistemi iizerinden Istekte bulunur.

Yonetim Kurulu

Boliim Bagkani,
Yiiksekokul Miidiirii, Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligt

SISTEMI

Ogrenci Bilgi sistemi iizerinden talep
edilen kayit sidirme talebi Boliim Bagkani
ve Miidiirlikk onayindan sonra Rektorlitk
Ogrenci Isleri Daire Bagkanligia
gonderilerek sisteme islenir.

Ogrenci
2 |Ogrenci Isleri
Yonetim Kurulu

Ogrenci Tsleri, Yiiksekokul Sekreteri,
Boliim Bagkani,

Yiiksekokul Miidiirii, Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligt

EBYS. OBS. OGRENCi BELGE
SISTEMI

Ogrenci
3 |Ogrenci Isleri
Yonetim Kurulu

Elektronik kayit disinda Lise Diplomast
teslim edildi ise lise diplomasinin Arkasina
Kayit Sildirmeye iliskin son durum islenir

Ogrenci Tsleri, Yiiksekokul Sekreteri,
Boliim Bagkani,

Yiiksekokul Miidiirii, Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligt

EBYS. OBS. OGRENCi BELGE
SISTEMI

Ogrenci
4 |Ogrenci Isleri
Yonetim Kurulu

Lise Diplomasinin Asli Ogrenciye Verilir.

Ogrenci Tsleri, Yiiksekokul Sekreteri,
Boliim Bagkani,

Yiiksekokul Miidiirii, Ogrenci Isleri
Daire Bagkanligt

EBYS. OBS. OGRENCi BELGE
SISTEMI

HAZIRLAYAN

Hakan iNCi

Bilgisayar Isletmeni

ONAYLAYAN

Eylem KARABULUT
Yiiksekokul Sekreteri
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OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
KAYIT DONDURMA iSLEMLERI
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akis1 Sitrece Dahil O.lz!n le/ Dokiiman / Kayit
Dis Birimler
Ogrenci )
Os P Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
grenci Isleri . . T . e .
. Ogrenci kayit dondurma talebini Yiiksekokul  |Yiiksekokul Sekreterligi, Ogrenci
1 Personeli T S B P NS EBYS, OBS
N R Miidiirliigiine bir dilekge ile iletir. Isleri, Ogrenci, Ogrenci
Yiiksekokul Sekreteri i -
X Isleri D.Bsk.l1g1
Yonetim Kurulu
Ogrenci )
Os P Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
grenci Isleri . s . U
. Meslek Yiiksekokulu Yoénetim Kurulu, hakli ve |Yiiksekokul Sekreterligi, Ogrenci
2 |Personeli . . J. i P NS EBYS, OBS
N . gegerli nedenler kapsaminda dilekgeyi inceler. |Isleri, Ogrenci, Ogrenci
Yiiksekokul Sekreteri i fn -
X Isleri D.Bsk.l1g1
Yonetim Kurulu
Ogrenci )
Os P Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
grenci Isleri . . . U
. Sonug¢ Meslek Yiiksekokulu Yonetim Kurulu | Yiiksekokul Sekreterligi, Ogrenci
3 |Personeli : i P NS EBYS, OBS
N R Karari Ile Agiklanir. Isleri, Ogrenci, Ogrenci
Yiiksekokul Sekreteri i fn =
X Isleri D.Bsk.l1g1
Yonetim Kurulu
Ogrenci )
Os P Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
grenci Isleri . . . e
. Sonug Olumlu Ise Kayit Dondurma Ogrenci Yiiksekokul Sekreterligi, Ogrenci
4  |Personeli o i P NS EBYS, OBS
N R Islerine Bildirilir. Isleri, Ogrenci, Ogrenci
Yiiksekokul Sekreteri i -
X Isleri D.Bsk.l1g1
Yonetim Kurulu
Ogrenci Yiiksekokul Yonetim Kurul
Ogrenci Isleri Ogrencinin kabul edilen Yariyil Kayit Y'L‘lkZZkaul S:knrzttlel?li‘iur(y)‘ur’ enci
5  |Personeli Dondurma sonucu Ogrenci Bilgi Sistemine YU W SeXreteriiEl, Vsren EBYS, OBS
. . - Isleri, Ogrenci, Ogrenci
Yiiksekokul Sekreteri Islenir. T .
X Isleri D.Bsk.l1g1
Yonetim Kurulu
Ogrenci )
Os P Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
grenei Isleri Yiiksekokul Sekreterligi, Ogrenci
6  |Personeli Karar Ogrenciye Teblig Edilir. Y tsekokul Sexreteriict, Verenct EBYS, OBS
. . Isleri, Ogrenci, Ogrenci
Yiiksekokul Sekreteri i fn -
X Isleri D.Bsk.l1g1
Yonetim Kurulu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sengiil KUCUK KURT Eylem KARABULUT
Bilgisayar Isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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MU(}LA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Say1st 10/10/2024
OGRENCI ISLERi BUROSU Toplam Sayfa 1
KAYIT YENILEME ISLEMLERI
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akis1 Surec;:gl?;\)li;lgiz;?nler Dokiiman / Kayit
Ogrenci e . . Yiiksekokul Yonetim Kurulu,
Ogrenci Isleri Boliim Baskanliginca belirlenen Yiiksekokul Sekreterligi
1 damigmanliklar 6grenci isleri personeli o ? EBYS. OBS
Ogrenci Isleri,
. . tarafindan atanir. e .
OgrenCl Danigsmani Boliim Sekreterligi
OgrenC_{ ) Ogrenciler lan edilen Akademik Yiiksekokul Yénetim Kurulu,
2 Ogrenci Isleri Takylmde Belirlenen Guplerde Kg)flt Ytulksek‘o_kul sekreterllgl, EBYS. OBS
Yenileme ve ders se¢gme Islemlerini Ogrenci Isleri,
Ogrenci Danismani Internet Uzerinden yada yiiz yiize Yaparlar. |Béliim Sekreterligi
OgrenC_{ . Uzatmali Ogrenciler, Materyal iicreti olan |Yiiksekokul Yénetim Kurulu,
3 Ogrenci Isleri porgram ogren‘(:l'lerl' ve: yarAl pasif (Kapalr) Ytulksek‘o_kul sekreterllgl, EBYS. OBS
durumda olan ikinci 6gretim program Ogrenci Isleri,
Ogrenci Danismani Ogrencileri mevcut harcini yatirr. Boliim Sekreterligi
OgrenC_{ ) Yiiksekokul Yoénetim Kurulu,
4 Ogrenci Isleri Ogrenciler Ders Degisikliklerini Ekle Sil Ytulksek‘o_kul sekreterllgl, EBYS. OBS
Haftasinda Yaparlar. Ogrenci Isleri,
Ogrenci Danigmant Boliim Sekreterligi
Ogrenci i dneti
: Ogrenci Isleri Mazeretleri Nedeniyle Kayitlarin iﬁtzztztﬁi \S{:knrzttgllilfiu i
5 & 3 Yenileyemeyenler flk Tki Hafta Igerisinde |._ .. = el EBYS, OBS
. e e Ogrenci Isleri,
o . Yiiksekokul Miidiirliigiine Bagvurur. o Lo
Ogrenc1 Danigmani Boliim Sekreterligi
Ogrenci i dneti
& Osrenci isleri Mazereti nedeni ile kayit yenilemek igtzztztu} \S{é)knrzttlet?liliurulu,
6 & 3 isteyen ogrencilerin listesi Yonetim S L SEKORUT S el EBYS, OBS
Ogrenci Isleri,
o . Kuruluna sunulur. o Lo
Ogrenc1 Danigmani Boliim Sekreterligi
Ogrenci .. i dneti
& Oprenci Isleri Mazeretleri Uygun Goriilen Ogrencilerin igtzztztu} \S{é)knrzttlet?liliurulu,
7 & $ Kayit yenileme Tslemleri danismanlar ve S, USEROXE D & EBYS. OBS
o i . Ogrenci Isleri,
. . Ogrenci Islerince koordineli yapilir. o Lo
Ogrenc1 Danigmani Boliim Sekreterligi
OgrenC_{ ) Yiiksekokul Yénetim Kurulu,
3 Ogrenci Isleri Kayt Yenlle{nve IsleTnler}nfie Tiim Ytulksek‘o_kul sekreterllgl, EBYS. OBS
Sorumluluk Ogrenciye aittir. Ogrenci Isleri,
Ogrenci Danigmant Boliim Sekreterligi
OgrenC_{ ) Yiiksekokul Yénetim Kurulu,
9 Ogrenci Isleri Kayit Yenileme Siireci icerisinde Y?kseko!(UI sekreterllgl, EBYS. OBS
08 . PR . Ogrenci Isleri,
. . grenciler Ogrenci Bilgi Sisteminden Baliim Sek i
Ogrenci Danismant Kayit yenileme Tslemlerini Kontrol Eder. olum Sekreterligt
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCi Eylem KARABULUT

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri
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KURUM iCi YATAY GECIS iSLEMLERI
Sira Sorumlular Faaliyet is Akis1 Siirece Dahil O,l?“ le/Dus Dokiiman / Kayit
No Birimler
UgTEICT, UEIENCT ISIEIT Otrenci Ieferi Inibak
Boliim Baskanlig Yiiksekokul Boliim Baskanliklarinca Hangi Programlardan Hangi srencl 'gter, ntibal -
e . . - 2. . Komisyonu, Bolim
Intibak Komisyonlar1  [Programlara Yatay Gegis Yapilacagi ve Kurum Igi Yatay Gegis ° P
1 - . P P S Bsk.lig1 Y6netim Kurulu EBYS. OBS
Yonetim Kurulu Kontenjanlari Belirlenir. Rektorlikk Ogrenci Isleri Daire A, L
o O ) Baskanlzina eénderili Miidiirlik Rektorliik
. 5 Ogrenci Isleri skanfigina gonderiir. Ogrenci fsleri Daire Bsk.
Db tsapifersrer ——— —
Boliim Baskanligi Ogre{m Isleri, Intibak .
intibak Komisyonlar - . Komisyonu, Boliim
2 . Konu Ogrenci Isleri Daire Baskanliginca Senatoya Sunulur, Bsk.lig1 Yénetim Kurulu EBYS. OBS
Yonetim Kurulu A .
ey N Miidiirlik Rektorliik
B Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri Daire Bsk.
" TT . .
Boliim Baskanligi l(zgrex?m Istert, lmlbakB,. li
P . § . . . P omisyonu, Slim
3 lnslzak Kon;sy()lnlarl :e;?t(?cadK:{tyul Eldllen Kontenjanlar ve sartlar Universite Web Bsk ligt Yénetim Kurul EBYS. OBS
onetim Rurulu aylasinda Yaymiantr. Midiirliik Rektorliik
. . Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Db tsapdrsrer ——— —
Boliim Baskanlig1 ggre{m Isleri, Innbaanln
intibak Komisyonlari  |Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler OBS sistemi iizerinden istenen omisyont, i oum
4 Y 6netim Kurul Evraklar ile Birlikte Basvurular online ar. Bsk ligt Yonetim Kurutu EBYS. OBS
onetim Kurulu § yapar. Miidiirliik Rektoriiik
. B Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Dgtentt: Gerierrrer — —
Béliim Baskanlig: Ogrel.*m Isleri, Intibak .
Intibak Komisyonlari Komisyonu, Bolim
5 e Y Bagvurular intibak Komisyonlarinca incelenir. Bsk.higt Y énetim Kurulu EBYS, OBS
Yonetim Kurulu AT, .
e L Miidiirliik Rektorlik
. . Ogrenci Isleri Ogrenci isleri Daire Bsk.
Dt tapdrsrer ——— —
Boliim Baskanligi ggre{m Isleri, Innbaanln
intibak Komisyonlari  |Evraklart Tam Olup, Durumu Y énetmelige Uygun Olanlarin omisyont, i oum
6 Y 6netim Kurul Talepleri Kontenjan Dahilinde Uygun Goriiliir. Digerleri Ret edilir Bsk ligt Yonetim Kurutu EBYS. OBS
onetim Kurulu P d el D Miidiirliik Rektoriiik
B Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri Daire Bsk.
" TT . .
Béliim Baskanlig: l(zgreljm Isleri, lmlbakB“l“
P . P JRP—, . omisyonu, Slim
5 lnslzak Kon;sy()lnlarl Eg?u\:{/ogitlr; Kur;xlunda Goriigiildiikten Sonra Asil ve Yedek Bsk ligt Yénetim Kurul EBYS. OBS
onetim Kurulu ste Web'te Yaymiani. Midiirliik Rektorliik
. . Ogrenci Isleri Ogrenci isleri Daire Bsk.
Dt tapirsrer ——— —
Boliim Baskanligi ggre{m Isleri, Innbaanln
- . Moo L . o omisyonu, Slim
; e Koo Ko Ol bl Tobrk 00V ™ oni
onetim furulu 5 s han puniriar. Miidiirliik Rekebrliik
B Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri Daire Bsk.
" TT T -
Béliim Baskanlig: N o o . . . Ogrel.*m Isleri, Intibak .
intibak Komisyonlart Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine kayd1 yapilir. Onceki Komisyonu, Bolim
9 - Y Ogrenimde basarili oldugu derslerin notlari islenerek dénemde Bsk.lig1 Yénetim Kurulu EBYS. OBS
Yonetim Kurulu - AT .
e L alacagi dersler atanir. Miidiirlik Rektorlik
. . Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Dt tapdrsrer ——— —
Boliim Bagkanlig Ogre{m Isleri, Intibak .
intibak Komisyonlar1 |, Komisyonu, Boliim
10 . Tlgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum Belgeleri Gonderilir.  (Bsk.ligt Yénetim Kurulu EBYS. OBS
Yonetim Kurulu A .
ey N Miidiirlik Rektorliik
. B Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Dgtentt: Gerierrrer — —
Béliim Baskanlig: Ogrel.*m Isleri, Intibak .
Intibak Komisyonlar1 | . Komisyonu, Bolim
11 e 4 Ogrencilere Yeni Kimlik Kart: Cikartilir. Bsk.higt Y énetim Kurulu EBYS, OBS
Yonetim Kurulu AT .
e L Miidiirliik Rektorlik
. . Ogrenci Isleri Ogrenci isleri Daire Bsk.
Dt tapdfersrer ——— —
Boliim Baskanlig1 ggre{m Isleri, Innbaanln
- . ol al . omisyonu, Slim
12 Ini?aktl'(olnsy()lnlarl I(\)/ll;(l(ljlal:/ll;c(liau;lius%:rOgrencderm Dosyalarin1 Ogrencilerin Eski Bsk.ligi Yonetim Kuruln EBYS. OBS
onetim uruiu. : Miidiirliik Rektorliik
Daira Rackanlis Ogrenci lsleri Ogrenci Isleri Daire Bsk.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sengiil KUCUK KURT Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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KURUMLAR ARASI YATAY GECI$ iSLEMLERI

Sira No Sorumlular Faaliyet is Akist Siirece Dahil Olan i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit

Yiiksekokul Boliim Bagkanliklarinca Yonerge
Dogrultusunda Var ise flave Kurumlar arast
Yatay Gegis Kontenjanlar1 Belirlenir. Rektorlitk
Makamina sunulur.

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Bagkanlig1,
1 Intibak Komisyonlari, Y6netim Kurulu,
Ogrenci Isleri Daire Baskanligt

Ogrenci Isleri, intibak Komisyonu, Boliim Bsk.hg1,
Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Miidiirliigii, Rektorliik, EBYS. OBS
Ogrenci Isleri Daire Bsk.

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanlig, R .
s S 3 Y ¥ g Konu Ogrenci Isleri Daire Bagkanhginca

2 intibak Komisyonlari, Yonetim Kurulu, Miidiirliik, Rektorlitk, Ogrenci Isleri Daire Bsk. EBYS, OBS
Py s . . - Senatoya Sunulur,
Ogrenci Isleri Daire Bagkanhg:
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanlig, . R .
: g g. $ . u s & Senatoca Kabul Edilen Ilave Kontenjanlar Rektorliik, Ogrenci Isleri Daire Bsk.,
3 Intibak Komisyonlari, Yonetim Kurulu, J . . EBYS. OBS
. . ) N N YOK e Bildirilir. YOK
Ogrenci Isleri Daire Bagkanhig:
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanlig1, . . Ogrenci Isleri, intibak Komisyonu, Bolim Bsk.lig1,
4 Intibak Komisyonlar1, Yénetim Kurulu, Kurumlar Arast Kontenjaniar ve Akademik Yénetim Kurulu, Yiiksekokul Miidiirliigii, Rektorliik, EBYS, OBS

Takvim Web Sayfasinda Yayinlanir.

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Ogrenci Isleri Daire Bsk.

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanligi,  |Belirlenen Tarihlerde Ogrenciler OBS sistemi  |Ogrenci isleri, intibak Komisyonu, Boliim Bsk.hig,

5 Intibak Komisyonlar1, Yénetim Kurulu, iizerinden Istenen Evraklar ile Birlikte Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Miidiirliigii, Rektdrliik, EBYS, OBS
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Bagvurular onhne yapar. Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanlig1, Ogrenci Igleri, intibak Komisyonu, Béliim Bgk.lig1,

6 intibak Komisyonlar1, Yénetim Kurulu, Bagvurular intibak Komisyonlarinca Incelenir. | Y®netim Kurulu, Yiiksekokul Miidiirliigii, Rektérliik, EBYS, OBS
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Boliim Bagkanligi, |Evraklart Tam Olup, Durumu Yénetmelige Ogrenci Isleri, intibak Komisyonu, Boliim Bsk.lig1,

7 intibak Komisyonlari, Yonetim Kurulu, Uygun Olanlarin Talepleri Kontenjan Dahilinde |Y&netim Kurulu, Yiiksekokul Miidiirligii, Rektorlik, EBYS. OBS
Ogrenci sleri Daire Baskanligt Uygun Gériiliir. Digerleri Ret edilir. Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanlig1, Ogrenci Isleri, intibak Komisyonu, Béliim Bgk.lig1,

Konu Y6netim Kurulunda Gériisiildiikten Sonra

8 Intibak Komisyonlari, Y6netim Kurulu, Asil ve Yedek Liste Web'te Yayilan.

Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Midiirligii, Rektorlik,
Ogrenci Isleri Daire Bsk.

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanligi, |Kazanan Ogrenciler Belirtilen Tarihlerde ilgili ~ [Ogrenci isleri, intibak Komisyonu, Boliim Bsk.hig,
9 Intibak Komisyonlar1, Yénetim Kurulu, MYO Ogrenci Isleri Biirosuna basvurarak Kesin | Yénetim Kurulu, Yiiksekokul Miidiirliigii, Rektérliik, EBYS, OBS
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig Kayitlarmi Yaptirirlar. Ogrenci Isleri Daire Bsk.

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanlig1,
10 |intibak Komisyonlari, Yonetim Kurulu,
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig

Ogrenci Isleri, intibak Komisyonu, Boliim Bsk.hg1,
Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Miidiirliigii, Rektorliik, EBYS., OBS
Ogrenci Isleri Daire Bsk.

MYO Miidiirliigii Ogrencilerin Dosyalarmi
Ogrencilerin Eski Okullarindan Ister.

Ogrenci, Ogrenci Isleri, Boliim Bagkanligi, |Ogrenciler Ogrenci Bilgi Sistemine kaydi yapilir. |Ogrenci isleri, intibak Komisyonu, Boliim Bsk.hig,

11 |intibak Komisyonlari, Yonetim Kurulu, Onceki 6grenimde basarih oldugu derslerin Yonetim Kurulu, Yiiksekokul Miidiirliigii, Rektorliik, OBS
Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig notlart islenerek donemde alacagi dersler atanir. |Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Bagkanlig, | .. . . . Ogrenci Isleri, intibak Komisyonu, Bsliim Bsk.lig1,

12 |intibak Komisyonlari, Yonetim Kurulu, lgili Askerlik Subelerine Askerlik Durum Yénetim Kurulu, Yiksckokul Midirligi, Rektorlik, EBYS. OBS

Belgeleri Gonderilir.

Ogrenci sleri Daire Baskanligt Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Ogrenci, Ogrenci Isleri, Bolim Baskanlig1, Ogrenci Isleri, intibak Komisyonu, Bolim Bsk.lig1,
13 |intibak Komisyonlari, Y6netim Kurulu, Ogrencilere Yeni Kimlik Kart1 Cikartilir. Yénetim Kurulu, Yiiksekokul Miidiirliigii, Rektorliik,
Ogrenci sleri Daire Baskanligt Ogrenci Isleri Daire Bsk.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sengiil KUCUK KURT Eylem KARABULUT

Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
MAZERET SINAVI iSLEMLERI
. Sii Dahil Ol .
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 IuG rfi;els ;irlimlez:rn Dokiiman / Kayit
Ogrenci Mazereti Nedeniyle Sinavlara Giremeyen
1 Ogre-nm Islerul o Ogrenci Ma_lzeretlr}l ABf%gvelend_lyerek_ Mazeret Ogrenci Isleri, EBYS. OBS
Dersi veren Ogretim Elemant Sinavina Girmek Igin Ogrenci Isleri - I
X . . : Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu Biirosuna Dilekge Ile Bagvurur.
Ogrenci
2 ggrepc1 Isleg N gn ki)ntroéu ya[lnlan dilekgeler Y&netim Ogrenci Isleri, EBYS. OBS
erst Yeren gretim Eleman uruluna sunular. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu
Ogrenci o
Ofrenci Tsleri Mazeretleri Yonetim Kurulunca Uygun
3 Dg . Oretim El Goriilen Ogrenciler Mazeret Sinavina Ogrenci sleri, EBYS, OBS
erst Yeren gretim Eleman Girerler. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu
Ogrenci
4 ggre-nm Isleg N 2/[?2?%16: [(,;}_llgun Goriilmezse Ogrencinin Ogrenci lsleri, EBYS. OBS
erst Yeren gretim Eleman aiebr Ret ediir Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu
Ogrenci
5 ggre-n cl Islegv im El Mazeret Siavi Giin ve Yerleri Agiklanir.  |Ogrenci Isleri, EBYS. OBS
erst Yeren gretim Eleman Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu
Ogrenci Tlgili Ogretim Elemam tarafindan
6 ggrepc1 Isleg I N-[aAch:rAet. Sinavi yapllari ongncﬂ_Of:?n nqt Ogrenci fsleri, EBYS. OBS
ersi veren gretim Elemant girisi igin, smav tammlamalart Ogrenci |y 0 s i Kurula
Yonetim Kurulu Isleri Biirosu tarafindan yapilir.
Ogrenci
7 ggrepc1 Isleg I gfhmlen Gul\rj[ ve Y:r;ie Ilgllh (;gretim Ogrenci lsleri, EBYS. OBS
ersi veren gretim Elemant emaninca Mazeret Smavlar1 Yapilir. Viiksekokul Yénetim Kurulu
Yonetim Kurulu
Ogrenci .
Ofrenci Tsleri Mazeret Sinavina ait evraklar (Soru-cevap
8 Dg . Osretim El kagidi)ders hocalar1 tarafindan Boliim Ogrenci Isleri, EBYS. OBS
?rs} Yeren gretim Elemant Sekreterligine teslim Edilir. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Yonetim Kurulu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCI Eylem KARABULUT

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri




TC

MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNiVERSITESI ilk Yaym Tarihi/Sayist | 01.01.2019-1
MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayisi | 10/10/2024
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OGRENCI KIMLIK KARTI iSLEMLERI
. Siirece Dahil Olan
i . Dokii Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 i¢ / Dis Birimler okiiman / Kayr

Ogrenci Rektrliik Osrenct islert Daire Baskanhizinca basi] Ogrenci Isleri
Ogrenci Isleri ektorluk Ogrenct sler aire Baskanliginea bastan v iy sekokul Miidiirligii

1 o r e .+ .. |Yeni Kayit yaptiran 6grencilere ait kimlik v A EBYS, OBS
Rektorlik Ogrenci Isleri < Ogrenci Isleri Daire

. kartlarinin dagitilmasi.

Daire Bagkanlig Bagkanligi
Ogrenci Ogrenci Isleri

5 Ogrenci Isleri Ogrencilerden kimlik Kart: kirilan, kaybedilen vb. | Yiiksekokul Miidiirliigii EBYS. OBS
Rektorliik Ogrenci isleri  [durumlarda yazismalarmin yapilarak takip edilmesi. |Ogrenci Isleri Daire
Daire Bagkanlig Bagkanligi
Ogrenci Ogrenci Isleri
Ogrenci Isleri Kimlik kart: yeniden basilan 6grencilerin kimlik | Yiiksekokul Miidiirliigii

3 1l s Li - .y A EBYS. OBS
Rektorlikk Ogrenci Isleri  [kartlarmin dagitilmast. Ogrenci Isleri Daire
Daire Bagkanlig Bagkanligi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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OGRENCI iSLERi BUROSU Toplam Sayfa 1
OGRENCI TRANSKRIiPT BELGESi VERME ISLEMLERI
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akis1 Sureciec]/)?)l:;l ];)iizllllller Dokiiman / Kayit
grenct 0Og i, Transkript Belgesi Almak Ici
Ogrenci sleri grenct, Transiript Belgesi Amal foin Ogrenci Tsleri
1 Ogrenci Islerine Sahsen/Vekaleten - OBS
Yiiksekokul
. Bagvuruda Bulunur. .
Yiiksekolknl Sekreteri Sekreteri
Ogrenci . ) Ogrenci Isleri Calisanlar1 Gelen Talep . )
) Ogrenci Isleri Dogrultusunda Transkript Belgesini Ogrenci Isleri OBS
Ogrenci Bilgi Sistemi Programindan Yiiksekokul I
Yiiksekokul Sekreteri Cikartilur. Sekreteri
Ogrencl
3 Ogrenci Isleri Kontroliinii yapilarak Yiiksekokul Ogrenci Isleri OBS
Sekreterine imzaya Sunulur. Yiiksekokul I
Yiiksekolknl Sekreteri Sekreteri
Ogrencl
4 Ogrenci Isleri Yiiksekokul Sekreteri Tmzaladiktan Sonra Opgrenci Isleri OBS
Transkript Belgesi Miihiirlenir. Yiiksekokul I
Yiiksekolknl Sekreteri Sekreteri
encl
Ogrenci sleri we L Ogrenci Tsleri
. B
5 Belge Ogrenciye verilir Yiiksekokul OBS
Yiiksekoknl Sekreteri Sekreteri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar Isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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OGRENCILERIN ASKERLIK TECIL iSLEMLERI
. Siirece Dahil Olan .
i N Dok Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi
Ogrenci Isleri ;eg 11K2.1y1t .(,) }an Ogre;:;llljr ile llill.l lzsskzrﬁlk Ogrenci Isleri,
1 |Yiksekokul Sekreteri |2 © ?“ne orenicl 10 . ?“t“a aur or toci] | Yiksekokul Sekreteri EBYS, OBS
Yiiksekokul Miidiirii |0 20 cnantn yapriarak, sistem tizermden tect Yiiksekokul Miidiirii
isleminin istenmesi.
Ogrenci Isleri Kayit yenileme yapan 6grencilerin ilgili askerlik Ogrenci Isleri,
2 |Yiiksekokul Sekreteri Subelerine sistem tizerinden ASAL Sorgulama Yiiksekokul Sekreteri EBYS, OBS
Yiiksekokul Miidiirii yapilarak tecile esas uzatmalarinin yapilmasi. Yiiksekokul Miidiirii
o L Kaydini donduran, kayd: silinen mezun olan vb. . L
Ogrenci lsleri 08 ilerin ilgili askerlik Subelerine sistem Ogrenci lsleri,
3 |Yiiksekokul Sekreteri ?g“’_“c(; AS iL Sorla e Yiiksekokul Sekreteri EBYS, OBS
Yiiksekokul Miidirii |0 neen orgulama yapriarak tectie eas |y ik sekokul Miidiirii
uzatmalarinin yapilmasi.
Ogrenci Isleri . .. . - . . Ogrenci Isleri,
4 |Yiiksekokul Sekreteri f?‘fkerh_de“besguln e talkeb‘ e |Viiksekokul Sekreteri EBYS, OBS
YViiksekokul Miidiir Sgrenci durum belgesinin dizenlenerek verilmesi. | 0 0
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan iNCi Eylem KARABULUT

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri
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OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1

OGRENCILERIN YEMEK YARDIMI iSLEMLERI

Sira No Sorumlular Faaliyet is Akis1 Surecfcl/)?)l:;l];)iiz;ler Dokiiman / Kayit
Ogrenci o A - S
Ogrenci Isleri Universitemiz yemekhanesinden yemek yiyebilecek Ogrenci Isleri
1 & 6grencilerin 6grenci sayilari (kontenjant) ile 6grenci Burs EBYS, OBS
. niteliklerini belirten ilanlar 6grencilere duyurulur. Komisyonu SKS
Burs Komisyonu . -
Daire Bsklig1
Ogrenci o i isleri
= S O, Isl
Ogrenci Isleri Belirlenen giin ve saatte yemek yardimi komisyonu grenct et
2 M - Burs EBYS, OBS
tarafindan bagvurular degerlendirilir. .
Burs Komisyonu Komisyonu SKS
4 Daire Bsklig1
Ogrenci L Ogrenci Isleri
Ogrenci Isleri e .
3 Yemek yardimint hak kazanan 6grenciler ilan edilir. Burs EBYS, OBS
. Komisyonu SKS
Burs K« .
urs fomisyonu Daire Bsklig1
Ogrenci o i isleri
= Se O, Isl
Ogrenci Isleri Belgeler tamamlanarak Saghk Kiiltiir ve Spor grenct et
4 = T Burs EBYS, OBS
Dairesi Bagkanligina 6grenciler bildirilir. .
Burs Komisyonu Komisyonu SKS
4 Daire Bsklig
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCi Eylem KARABULUT

Bilgisayar Isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri
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OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1

OZEL OGRENCI BASVURU ISLEMLERi

Sira . Siirece Dahil Olan i¢/ .
i Doki / Kayit
No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 Dis Birimler okiiman / Kayr
gflrerlf ;Ba kanllkla(rjlgr;{(l')(r:liei?rlzri §a'ghk S“tmllin'k'itr'l VCC})’? 6:61 ne"denlirl’etbaska bi; bagk: Ogrenci Ileri Boliim
1 . $ e er oo e [universite BEfim-Lgretim gormek isteyen yaca baska Bagkanliklar1 Yonetim Kurulu EBYS, OBS
Kurulu Rektorliik Ogrenci Igleri  [Universiteden gelmek isteyen dgrenci akademik Ktirliik O5 i isleri Dai
Daire Bagkanlig takvimde belirlenen tarihlerde bagvurusunu yapar. Rektdrliik Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi
Ogrenci Ogrenci Isleri ~~ e re
gr e . S Bagvuru yapan dgrencinin dilekge ve ekleri incelenmek|Ogrenci Isleri Bolim
Boliim Bagkanliklart Yonetim . T .
2 S .+ . |uzere ve uyum tablosunun yapilmasi igin bolim Bagkanliklart Yonetim Kurulu EBYS, OBS
Kurulu Rektorliik Ogrenci Isleri - . - el A
. N bagkanlhigma gonderirlir. Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Daire Bagkanlig1 .
Baskanligt
Ogrenci Ogrenci Isleri VT -
e . et N Ogrenci Isleri Bolim
3 Bolim Bask?nlikle%r{ Yogefnm ' Bglun? Bagkanliginca onaylanan bagvuru evraklart Bagkanliklart Yénetim Kurulu EBYS. OBS
Kurulu Rektorliik Ogrenci Igleri [ Y8netim Kuruluna sunulur. o R
. N Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Daire Bagkanligt -
Baskanligi
Ogrenci Ogrenci Isleri ~~ e e
B?;lrﬁm Ba kanhklarlgrYf)ne tism Yénetim Kurulunca onaylanan bagvuru evraklari Ogrenci Isleri Bolim
4 s S .+ . |Universite Yonetim Kurulanda goriisiilmek iizere Bagkanliklar1 Yonetim Kurulu EBYS, OBS
Kurulu Rektorliik Ogrenci Isleri . e el A
. ~ gonderilir. Rektorlik Ogrenci Isleri Daire
Daire Bagkanlig1 .
Baskanligt
gflrzrlf ;Ba kanhkla?lgr;g(r:lle{?rlsn Universite Ydnetim Kurul 1 bagvuru Ogrenci Isleri Boliim
5 $ e er oo L TIVersite Tonetim furuunca onaylanan dasvur Bagkanliklar1 Yonetim Kurulu EBYS, OBS
Kurulu Rektorliik Ogrenci Igleri  [sonucu ilgili Universite ve kisiye yaz ile bildirilir. o e
. - Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Daire Bagkanligt -
Baskanlig:
CB)flrzrr;f 1Ba kanhklacr)lgr;r;lleiisrlreln Ogrenci sleri Bolim
6 s S .+ . |llgili 6grencinin egitim-Ogretim siireci takip edilir. Bagkanliklar1 Yonetim Kurulu EBYS, OBS
Kurulu Rektorliik Ogrenci Isleri e A R
. N Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Daire Bagkanlig1 .
Baskanligi
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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Revizyon Tarihi/Sayist

OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
SINAVLARA iTiRAZ iSLEMLERI
s Siirece Dahil Olan .
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 . .. Dokiiman / Kayit
I¢ / Dis Birimler
QgrenCi . Ara Sinav-Final Smavi / Biitiinleme sinavi Ogrenci
1 Ogrenci Isleri Degerlendirildikten Sonra Ogretim Elemanlar1 ~ |isleri, Maddi Hata KBS
Maddi Hata komjsyonu Sisteminden Ogrenci Bilgi Sistemine Giris Yapar [komisyonu —
Yiiksekokul Yénetim Kurulu Ve Onay Verdikten Sonra ilan Edilmis Olur. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci ) . Ssrenci
o % . Ilan edilen sonuglara Egitim Ogretim Ve Smav |, =~ . . Ogrenci
Ogrenci Isleri N . AR Isleri, Maddi Hata
2 . . Yonetmeligine Gore 3 Giin Igerisinde Itiraz . KBS
Maddi Hata komisyonu edilir. komisyonu
Yiiksekokul Yoénetim Kurulu Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci Orenci
- T ) ) grenci
3 Ogrenci Isleri Sinav Kagidi Maddi Hata Komisyonu tarafindan |Isleri, Maddi Hata KBS
Maddi Hata komjsyonu kontrol edilir ve ititraz incelenir. komisyonu —
Yiiksekokul Yénetim Kurulu Yiiksekokul Ynetim Kurulu
Ogrenci Orenci
-- L . ) grenci
4 Ogrenci Isleri Maddi Hatanin Anlasilmas1 Halinde Yonetim Isleri, Maddi Hata KBS
Maddi Hata komjsyonu Kuruluna Sunulur. komisyonu —
Yiiksekokul Yoénetim Kurulu Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci Orenci
- . grenci
grenci Isleri . isleri i
5 0g R § . Yo6netim Kurulu Karari ile Not Diizeltilir. I$ler?, Maddi Hata KBS
Maddi Hata komisyonu komisyonu 22
Yiiksekokul Yoénetim Kurulu Yiiksekokul Ynetim Kurulu
Ogrenci Orenci
- . grenci
Ogrenci Isleri . Isleri Maddi Hata
6 R . Durum Ogrenciye Bildirilir. N KBS
Maddi Hata komisyonu srenely komisyonu
Yiiksekokul Yénetim Kurulu Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci Orenci
- . grenci
Ogrenci Isleri . Isleri Maddi Hata
7 R . Yeni Not Ogrenci Bilgi Sistemine Girilir. N KBS
Maddi Hata komisyonu & € komisyonu 22
Yiiksekokul Yoénetim Kurulu Yiiksekokul Ynetim Kurulu
Ogrenci Orenci
- . grenci
grenci Isleri Lo isleri i
g |Orencils ) Hata Yok ise itiraz Red edilir. Ssterd, Maddi Hata KBS
Maddi Hata komisyonu komisyonu
Yiiksekokul Yénetim Kurulu Yiiksekokul Yonetim Kurulu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan iNCI Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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YAZ OKULU iSLEMLERI
Sira L Siirece Dahil Olan .
No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 i¢ / Dig Birimler Dokiiman / Kayit
Ogrenci . L Ogrenci Isleri
Ogrenci Isleri o . o .
Yaz Okulunda agilmasi éngdriilen dersler birimlerce Boliim Baskanligt
1 . . . N EBYS, OBS
- . belirlenerek ilan edilir. Yonetim Kurulu
Boliim Bagkanh Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
Yonetim Kurulu er 3 ¥ 5
Ogrenc T Ogrenci Isleri
Ogrenci Isleri Boliim Bagkanligi
2 Ogrenciler ilan edilen derslere kayitlarint yaptirir. . $ 5 EBYS, OBS
1 - Yonetim Kurulu
Bolim Baskanligi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
Yonetim Kurulu s s $ 5
Ogrenci L .
Ogrenci Isleri gf;szf ;31; lli;lnll'l
3 Kayit yaptirilan derslerin ticreti ilgili bankaya yatirilir. . $ & EBYS, OBS
. - Yonetim Kurulu
Boliim Bagkanhg Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
Yonetim Kurulu er 3 ¥ 5
Ogrenci Orenci Isleri Ogrenci Isleri
4 er $ Yaz Okulunda yeterli sayida 6grenci kaydi yapilan dersler Boliim Bagkanligt EBYS. OBS
agilir ve ilan edilir. Yo6netim Kurulu
Bolim Baskanligi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
Yonetim Kurulu s s $ 5
Ogrenci L .
Ogrenci Isleri gf;szf ;31; lli;lnll'l
5 Birimlerce haftalik ders programi yapilir. . v & EBYS, OBS
. - Yonetim Kurulu
Boliim Bagkanhg Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
Yonetim Kurulu er 3 ¥ 5
Ogrenci Orenci Isleri Ogrenci Isleri
6 er $ Derslerde ¢akisma veya agilmayan ders var ise yerine yeni Boliim Bagkanligt EBYS. OBS
. ders almabilir. Yonetim Kurulu
Bolim Baskanligi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
Ydnetim Kurulu s s $ 5
Ogrenci . L Ogrenci Isleri
Ogrenci Isleri . R PP 1 <
- Yeni ders almak istemiyorsa yatirmis oldugu iicreti geri iade |Boliim Baskanligt EBYS. OBS
. . i¢in bagvurusu alimur. Yonetim Kurulu
Boliim Bagkanh Ogrenci Isleri Daire Bagkanligi
Yonetim Kurulu er 3 ¥ 5
Ogrenc T Ogrenci Isleri
Ogrenci Isleri Boliim Bagkanligi
8 Yaz Okulu egitimine baglanir. . $ & EBYS. OBS
1 - Yonetim Kurulu
Bolim Baskanligt Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
Yonetim Kurulu s s $ 5
Ogrenci L .
Ogrenci lsleri gf;szf ;31; lli;lnll'l
9 Yaz Okulu Ara Sinav / Final Sinavi yapilir. . S & EBYS., OBS
. - Yonetim Kurulu
Boliim Bagkanhg Opgrenci Isleri Daire Bagkanligi
Yonetim Kurulu er 3 ¥ 5
Ogrenci Orenci Isleri Ogrenci Isleri
10 er $ Bagka okullardan yaz okulu alan 8grencilerin yazismalari Boliim Bagkanligt EBYS. OBS
e - yapilir. Yénetim Kurulu
Bolim Baskanligi Ogrenci Isleri Daire Bagkanlig
Yonetim Kurulu s s $ 5
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sengiil KUCUK KURT Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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TEK DERS SINAVI ISLEMLERI
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akist Siirece Dahil O.la'n le/ Dokiiman / Kayit
Dis Birimler
Ogrenci, Ogrenci Isleri Mezuniyete bir dersi Kalan Ogrenci Tek Ders Ogrenci
1 Dersi veren Ogretim |Sinavina Girmek I¢in Akademik Takvimde Isleri, EBYS. OBS
Elemani Akademik belirlenen tarihlere gore Ogrenci Isleri Biirosuna |Boliim Baskanhg:
Danigman dilekge ile bagvurur. Yiiksekokul Yoénetim Kurulu
Ogrenci, Ogrenci Isleri Oarenci
s s $ P Akademik Damgman Bagvuru Dilekgelerini ve |, = . Ogrenci
Dersi veren Ogretim | [ Isleri,
2 . Ogrencilerin e . EBYS. OBS
Eleman: Akademik Transkriptlerini inceler Boliim Baskanhg:
Danigman P ’ Yiiksekokul Yénetim Kurulu
Ogrenci, Ogrenci Isleri Ogrenci
3 Dersi veren Ogretim  |Durumlart Uygun Olan Ogrencilerin Dilekgeleri |igleri, EBYS. OBS
Elemani Akademik Yonetim Kuruluna Sunulur. Boliim Bagkanlhigi
Danisman Yiiksekokul Yoénetim Kurulu
Ogrenci, Ogrenci lsleri Akademik Takvimde belirlenen tarihlere gore Ogrenci
4 Dersi veren Ogretim |Tek Ders bagvurusu kabul edilen $grencilerin Isleri, EBYS. OBS
Elemani Akademik smavlart ilgili Ogretim Eleman tarafindan Boliim Bagkanlhigi
Danigman yapilr. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci, Ogrenci Isleri Oarenci
g € Ders? veren Oretim Tek Ders Smavina girecek 6grencilerin girecegi isleri Ogrenci
5 Elemant Akademik ](iz]t"sl?:;eit;mlllrlrrﬂamalar obs sistemine yapilarak Boliim Baskanh EBYS, OBS
Danisman SIS agHr. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci, Ogrenci Isleri Ogrenci
6 Dersi veren Qgretlm Iligili Ogretim 'E'le'mam tarafindan Tek Ders Is{erﬂl, 5 EBYS. OBS
Eleman Akademik sinav sonucu girilir. Boliim Bagkanlhigi
Danisman Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Ogrenci, Ogrenci Isleri Ogrenci
7 Dersi veren Ogretim  |Sinav Evraklari Boliim Sekreterligine smavi Isleri, EBYS. OBS
Elemani Akademik yapan ilgili ders hocas tarafindan teslim edilir.  |Boliim Bagkanlig:
Danisman Yiiksekokul Yonetim Kurulu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan iNCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI ilk Yayin Tarihi/Sayist | 01.01.2019-1
MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Saysi 10/10/2024
OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
YENi BOLUM ACMA iSLEMLERIi
Sira L Siirece Dahil Olan i¢/ .
Dok Kayit
No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 Dis Birimler okiiman / Kayi

Ogrenci Isleri Bolim Biliim Baskanlklan Yiksskokulda acil . Ogrenci Isleri Bolim

1 Bagkanliklari BSliim Kurulu i;)rilillr:n ?’i ?'Zr;l;rile 1u ei?kl(e)zriu ileailacillinz:?:lt??ma Kurulw  Yiiksekokul Kurulu EBYS
Yiiksekokul Kurulu ~ Ogrenci € " Progr oer ¢ § Rektorlitk Ogrenci Isleri —
S, yapar, 6grenci sayisini belirler. .
Isleri Daire Bsk. Daire Bagkanlig:
Ogrenci Isleri Boliim Boliim Baskanlikd | y dikleri Ogrenci Isleri Bolim
Bagkanliklar1 Boliim Kurulu oum Bagkaniiar agiimasina «arar veraraent Kurulu  Yiksekokul Kurulu

2 . . . |programlar goriisiilmek her yil Mayis aymin son is N P EBYS
Yiiksekokul Kurulu ~ Ogrenci | .. - M Rektorlikk Ogrenci Isleri
o giiniine kadar Yiiksekokul Kuruluna sunar. i -
Isleri Daire Bsk. Daire Baskanligi
Ogrenci Isleri Bolim Yiiksekokulda actl sl Ogrenci Isleri Bolim
Bagkanliklar1 Bolim Kurulu Y UKSEXOKLIGa aglimasl uygun gorien programa Kurulu  Yiiksekokul Kurulu

3 . . . |iliskin Kurul Karar1 ve program igerikleri Senatada . . i EBYS
Yiiksekokul Kurulu ~ Ogrenci | .. . .. . 1 . - Rektorliik Ogrenci Isleri
. X . goriisiilmek tizere Rektorlilk Makamina gonderilir. i
Isleri Daire Bsk. Daire Bagkanlig:
Ogrenci Isleri Boliim Ogrenci Isleri Boliim

4 Bagkanliklar1 Bolim Kurulu Senatoda agilmast uygun gériilen programa iliskin Kurulu  Yiksekokul Kurulu EBYS
Yiiksekokul Kurulu ~ Ogrenci |bilgiler Rektérliikge YOK Baskan'ligma génderilir. Rektorliik Ogrenci Isleri I
Isleri Daire Bsk. Daire Baskanligi
Ogrenci Isleri Bolim YOK tarafind sriildiizine dat Ogrenci Isleri Bolim
Bagkanliklar1 Bolim Kurulu "ta.x.'a n van uxgun .goru' ugtine alf yaz Kurulu  Yiiksekokul Kurulu

5 - o . |Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Bagkanligina, Daire ot oh o s EBYS
Yiiksekokul Kurulu  Ogrenci o A . Rektorliik Ogrenci Isleri
S, Baskanligi ise Yiiksekokula yazi ile gonderir. .
Isleri Daire Bsk. Daire Bagkanlig:
Ogrenci Isleri Boliim Al srenci al il ) Ogrenci Isleri Bolim
Bagkanliklar1 Bolim Kurulu rian ve f)grf@l aunjm%m Uygun SOTUCN Programiar gy Yiiksekokul Kurulu

6 . o . |bir sonraki Egitim-Ogretim yariyilindan itibaren N L EBYS
Yiksekokul Kurulu ~ Ogrenci |... . - Rektorlikk Ogrenci Isleri
R, Egitim-Ogretime baslar. i -
Isleri Daire Bgk. Daire Baskanligi

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan iNCi Eylem KARABULUT

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri
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MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Say1st 10/10/2024
OGRENCI iSLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
OGRENCI BELGESI VERME ISLEMLERI
: Siirece Dahil Olan
i . Dokii / Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi
Ogrenci Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak igi
o . |Ogrenci, Ogrenci Belgesi Almak I¢in o S
1 S Ogrenci Ogrenci Islerine Sahsen/Vekaleten Ogrenci Islefl OBS
Isleri Yiiksekokul
Bagvuruda Bulunur. .
Yiiksekokul Sekreteri
Ogrenci
. Ogrenci Ogrenci Belgesini Ogrenci Bilgi Sistemi Ogrenci Isleri
2 Isleri .. OBS
. Programindan Cikartir. Yiiksekokul
Yiiksekokul .
. Sekreteri
Sekreteri
Ogrencl
3 Ogrenci [Kontroliinii yapar ve Paraflar, Yiiksekokul Ogrenci Isleri OBS
isleri Sekreterine fmzaya Sunar. Yiiksekokul I
Yiiksekokul Sekreteri
Ogrencl
4 Ogrenci |Yiiksekokul Sekreteri fmzaladiktan Sonra Ogrenci Isleri OBS
Isleri Ogrenci Belgesi Miihiirlenir. Yiiksekokul —
Yiiksekokul Sekreteri
Ogrencl
Ogrenci I . Ogrenci Isleri
. Belge O lir. OBS
S Isleri cige Derenciye verir Yiiksekokul
Yiiksekoknl Sekreteri
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan iNCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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MU(}LA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Say1st 10/10/2024
OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
OGRENCI BURS iSLEMLERI
. Siirece Dahil Olan
i . Dokii Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 i¢ / Dis Birimler okiiman / Kayr
Ogrenci ) ) Karsiliksiz burs verilecek dgrenciler ile ilgili Rektorliik ) Ogrenci
1 Ogrenci Isleri dgrenci isleri daire baskanligindan Gelen Burs Kontenjam |Isleri EBYS. OBS
dahilinde ve Ogrenci niteliklerini belirten ilanlar Burs Komisyonu
Burs Komisyonu ogrencilere duyurulur ve bagvurular alinir. SKS Daire
Bskligi
Ogrenci Ogrenci
2 Ogrenci Isleri Belirlenen gijrvl ve saa}tt‘eABurs Komisyonu tarafindan Isleri ‘ EBYS. OBS
bagvurular degerlendirilir. Burs Komisyonu
Burs Komisyonu SKS Daire
Bskligi
Ogrenci Ogrenci
3 Ogrenci Isleri Burs almaya hak kazanan 6grenciler ilan edilirek Isleri EBYS. OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire Bagskanligina gonderilir Burs Komisyonu
Burs Komisyonu SKS Daire
Bsklig1
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCI Eylem KARABULUT
Bilgisayar Isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist 10/10/2024
OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
OGRENCI DiSiPLIN SORUSTURMASI iSLEMLERI
. Siirece Dahil Olan
i . Dokii / Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kay
821222 isleri Yitksekokul Midirligine intikal eden dilekge geregi |02 T
UKSEKOKU. udauriugune intikal eden dilek¢e geregi o w qar o ee SESRT)
1 Yiiksekokul Midiirii Yiiksekokul Miidiirii gerekli incelemeyi yaparak bir Yiiksekokul Mu vduru,'l‘)lslp'hn EBYS. OBS
. Kurulu, Ogrenci Isleri
Sorusturmaci Raportor sorusturmaci atar. Daire Baskanlié:
Yiiksekokul Disiplin Kurulu skaniig
ggzzi Isleri Ogrenci sleri,
2 Yitksekokul Miidiirii Sorl}ftur@fiya konu evraklar sorugturmactya iist yazi ile |Yiiksekokul M}lflum,'];)lslplln EBYS. OBS
. teblig edilir. Kurulu, Ogrenci Isleri
Sorusturmact Raportor Daire Baskanlig:
Yiiksekokul Disiplin Kurulu v &
82;222 Isleri Sorustus 1 siiresi icerisind tui Ogrenci Isleri,
orusturmaci yasal suresi 1¢erisinde sorusturmay1 N w qae e SESRT)
3 Yiiksekokul Midiirii tamamlar ve sorugturma dosyasim Yiiksekokul Yiiksekokul Mu vduru,'l‘)lslp'hn EBYS. OBS
. e e Kurulu, Ogrenci Isleri
Sorusturmaci Raportdr Miidiirliigiine sunar. Daire Baskanlié:
Yiiksekokul Disiplin Kurulu skaniig
(“);-;renc? . ) |Ogrenci Isleri,
Ogrenci Isleri Yiiksekokul Midiirii sorusturma dosyasinin incelenmesi Yiiksekokul Miidiirii. Disiplin
4 Yiiksekokul Miidiiri igin raportor atar, raportor dosya iizerinde inceleme s p EBYS, OBS
. Kurulu, Ogrenci Isleri
Sorusturmaci Raportor yapar. Daire Baskanlig:
Yiiksekokul Disiplin Kurulu v &
Q%reng . o o Ogrenci Tsleri,
Ogrenci Isleri Sorusturma neticesinde 6nerilen sug disiplin kurulunda Yiiksekokul Miidiirii. Disiplin
5 Yiiksekokul Midiirii karara baglanarak Ogrenci Isleri Daire Baskanligia o p EBYS. OBS
. T Kurulu, Ogrenci Isleri
Sorusturmaci Raportor bildirilir. Daire Baskanliss
Yiiksekokul Disiplin Kurulu skaniig
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Sengiil KUCUK KURT Eylem KARABULUT

Bilgisayar isletmeni

Yiiksekokul Sekreteri




TC

MUGLA
MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI {ik Yayin Tarihi/Sayist | 01.01.2019-1
Z MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist | 10/10/2024
OGRENCI iSLERi BUROSU Toplam Sayfa 1
EVRAK AKISI ISLEMLERI
. Siirece Dahil Olan .
i ; Dok Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayr

Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri

1 Yiiksekokul Sekreteri Evrak biriminden yada EBY Sisteminden flgili Kurum ve Kuruluslar EBYS
Miidiir Yardimcisi gelen yazilar incelenir . Rektorliik Ogrenci =
Midiir Isleri Daire Bagkanlig1
Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri

2 Yiiksekokul Sekreteri Cevap yazilacaksa yazilir ve ilgililer tarafindan |Tlgili Kurum ve Kuruluglar EBYS
Miidiir Yardimcisi paraflanip imzalanmasi saglanir. Rektorliik Ogrenci —
Miidir Isleri Daire Bagkanlig1
Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri

4 Yiiksekokul Sekreteri Kisi, birimlere yada elektronik ortamda Tlgili Kurum ve Kuruluslar EBYS
Miidiir Yardimcisi gonderilmesi saglanir. Rektorliik Ogrenci =
Midiir Isleri Daire Bagkanlig1
Ogrenci Isleri Ogrenci Isleri

5 Yiiksekokul Sekreteri Evrakin igerigine gore gerekli duyulan belgeler (Tlgili Kurum ve Kuruluglar EBYS
Miidiir Yardimcisi doyalanur... Rektorliik Ogrenci -
Miidir Isleri Daire Bagkanlig1

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan iNCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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OGRENCI iISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1

EGITIM-OGRETIM YILINA AIT DERS ISLEMLERI

tiag o
. Siirece Dahil Olan .
i y Dok Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayi
Ogrenci Isleri N i
gflrljrrlllcg: T(Znhklarl Y 6netim Kurul 1 i Egitim-Ogreti Ogrenci [sleri
1 . § . onetim Burwunca onaylanan yem EEIUMDECUM | gispisy Baskanliklart EBYS, OBS
Yiiksekokul Yo6netim yilina ait derslerin otomasyon sistemine tanimlanmasi. . .
Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Kurulu
Ogrenci Isleri . I
Béliim Bagkanliklari Boliim Bagkanliklarindan gelen ders ekleme/gikarma, |Ogrenci Isleri
2 ) . not girisi ve degisikligi islemlerinin Yoénetim Kurulu ~ [B6liim Bagkanliklari EBYS. OBS
Yiiksekokul Yonetim . - .
Karart ile yapilmast. Yiiksekokul Yonetim Kurulu
Kurulu
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan iNCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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MUGL A MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist 10/10/2024
OGRENCI iSLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
ARSIV iISLEMLERI
: Siirece Dahil Olan
i . Dokii Kayit
Sira No Sorumlular Faaliyet Is Akis1 ic / Dis Birimler okiiman / Kayu
Ogrenci Isleri Orenci Isleri
1 A{$1V Imha Komlsyor}u A“ylkl‘ama ve imha 1§lefn}er}ne esas olmak tizere Arsiv imha Komisyonu EXCEL
Yiiksekokul Sekreteri siiresi dolan evraklara iligkin arsiv ¢aligmasi yapilir. o
1 Rektorliik
Rektorlitk
Ogrenci Isleri T
. . Ogrenci Isleri
2 A{&V fmha Komlsyor}u Arsiv imha listesi hazirlanir. Arsiv fmha Komisyonu EXCEL
Yiiksekokul Sekreteri Rektorliik
Rekiorliik exortd
Ogrenci Isleri T
. . . - . Ogrenci Isleri
3 A{$1V Imha Komlsyor}u Hazlrlanag liste e‘1r$1v imha komisyonu tarafindan Arsiv imha Komisyonu EXCEL
Yiiksekokul Sekreteri kontrol edilerek imzalanir. o
1 Rektorliik
Rektorlitk
Ogrenci Isleri N
Arsiv imha Komisyonu  |Meslek Yiiksekokul Sekreteri imha edilecek Ogr.enfsl fsleri .
4 . . . Arsiv Imha Komisyonu EBYS
Yiiksekokul Sekreteri evraklarin onaymi verir. o
1 Rektorliik
Rektorlik
Ogrenci Isleri . e ) e
Arsiv fmha Komisyonu Arsivlenme siireci dolan evraklar iist yazi ve Ogrenfsl Isleri
5 . . komisyon tutanaklart ile birlikte Rektorliik Arsiv Imha Komisyonu EBYS
Yiiksekokul Sekreteri . s L e
o Arsivleme Birimine gonderilir. Rektorlik
Rektorliik
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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MUGLA SITKI KOCMAN UNIVERSITESI flk Yaym Tarihi/Sayist 01.01.2019-1
MUGLA MESLEK YUKSEK OKULU Revizyon Tarihi/Sayist 10/10/2024
OGRENCI ISLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
— AZAMi OGRENIM SURE iSLEMLERi
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akasi Siirece Dahil O,kfn le/ Dokiiman / Kayit
Dis Birimler
Ogrenci Isleri Bolim Esitim-Osretim Yil d e . OgTenci Isleri Bolim
Baskanliklart Yo6netim Kurulu . _gmml— gretim Y1l SOMUNCA azaTM SUTEYS giren Bagkanliklar1 Yonetim Kurulu
1 e o e I dgrenciler otomasyon sistemi tizerinden tespit edilerek i . . EBYS, OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire o Rektorlik Ogrenci Isleri Daire
listesi olugturulur.
Baskanligi Bagkanlig1
Ogrenci sleri Bolim . . B Ogrenci Isleri Bolim
o Olusturulan listelerdeki dersler dogrultusunda, sinav L
Baskanliklart Yo6netim Kurulu . e Bagkanliklar1 Y&netim Kurulu
2 o . L. programlari olusturulmak tizere boliim bagkanliklarina e qet P L SN EBYS, OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire gonderilir Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Baskanligi ’ Bagkanlig1
Ogrenci sleri Bolim Ogrenci sleri Bolim
3 Bagkanliklar1 Yonetim Kurulu  [Béliim Baskanliklarindan gelen sinav programlari Bagkanliklar1 Yénetim Kurulu EBYS. OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire ~ [MMYO web sayfasinda ilan edilir. Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1 Bagkanlig1
Ogrenci Isleri Bolim S hakk len 6 eri an il OgTenci Isleri Bolim
Baskanliklar1 Yonetim Kurulu 1nay hakia vertien OTencriern SInaviar Ugth ders Bagkanliklar1 Y&netim Kurulu
4 e o e A hocas! tarafindan yapilarak derslere ait notlarm o . A EBYS, OBS
Rektorlik Ogrenci Isleri Daire - s A, Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
girilmesi saglanarak takip edilir.
Baskanlig1 Bagkanlig1
. o iki ek sinav sonunda yariyil hakki kazanan / kayd1 . o
Ogrenci Isleri Bolim silinecek olan égrencilerin son durumlari bliim Ogrenci Isleri Bélim
5 Baskanliklart Yonetim Kurulu  [baskanhklarmdan istenerek Yénetim Kurulunda Baskanliklar1 Yonetim Kurulu EBYS. OBS
Rektorliik Ogrenci Isleri Daire  |griisiildiikten sonra kayit silme ve yariyil hakk Rektorliik Ogrenci Isleri Daire
Baskanlig1 verilecek dgrencilerin son durumlari obs sistemine Bagkanligt
iglenir
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan INCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri
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Revizyon Tarihi/Sayisi | 10/10/2024

OGRENCI iSLERI BUROSU Toplam Sayfa 1
MEZUNIYET iSLEMLER{
S]'Vr : Sorumlular Faaliyet is Akt Siirece Dahil Olan i¢ / Dis Birimler Dokiiman / Kayit
"Akademik takvimde belirtilen “yaryil sonu
b e .o . [smavlan” ve belirlenen staj savunma tarihlerine
Ogrenci, Ogrenci Isleri o L B R S
gore drenci bilgi sistemi (obs.mu.edu.tr) modilii |Orenci isleri, Boliim Sekreterligi Bolim
1| {izerinden mezuniyet adayr islemlerine girilir.  |BskligyDamsmanalar Yénetim Kurulu Midiirlik EBYS. OBS
Bolim Sckreterligi Modil iizerinden islemler Yiiksekokul Ogrenci  |Ogrenci lsleri Daire Bsk.
Damsmanlar fsleri Birimi tarafindan balatilr.
Modiilde mezuniyet kriterlerine esas olarak
. . » tanimli olan; Minimum
Ogrenci, Ogrenci Isleri i i
e renct s M“G“;;Z]“I\I'Z"“g‘f‘;(h]‘fg s“:;%% Orenci Isleri, Bliim Sekreterligi Bolim
2 | lot Ortalamast (2.00), Bsk'igyDanismanalar Yénetim Kurulu Midirlik EBYS. OBS
Boliim Sekreterligi Program Miifredatlarna Gére Zorunlu ve . "
§ Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Danigmanlar Seg¢meli Ders Sayilart Basarisiz
Ders Durumu gibi parametreler sesilerek modil
caligtrilr,
. . » Sartlan  saglayan  Ggrenciler ilgili
Ogrenci, Ogrenci Isleri srevi
¥ < s f‘f;‘::?’:ﬁ:;:‘ik' dag:i’"f“:f“;i;:“’y‘ﬁ:‘;z’fa;" Ogrenci lsleri, Bolim Sekreterligi Bolim
3| o jania Ssiem Bzerheen & * |Bsklig/Danismanalar Yénetim Kurulu Midiirlik EBYS. OBS
Boliim Sekreterligi Danisman ogretim yesi ve Bolim Bagkant | !
" h (Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Dantsmanlar tarafindan gerekli kontrol saglandiktan sonra
onay verilir.
‘Ayn1 modil tizerinden Saghk Kaltir ve Spor
Ogrenci, Ogrenci Isleri |2 Baskanks, Kitiphane,idar ve Malfger | -
Daire Baskanhinca mezun aday dgrencinin Ogrenci isleri, Boliim Sekreterligi Bolim
4 | {izerinde herhangi bir zimmet olup olmadig1 BskiigyDanismanalar Yénetim Kurulu Midiirlik
Bolim Sekreterligi kontrol edilir. lgili birimlerce tiim onay Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Damigmanlar islemleri,nden sonra, son onay icin Y iksekokul
sckreteri onay siirecini tamamlar.
Ogrenci, Ogrenci Isleri ~ . .
Kosullan saglayan dgrencilerin listesi Yonetim | 02"l 3terh BOllim Selacterligi Bolim
5. > siayan og; Bskligy/Danismanalar Yénetim Kurulu Miidiirlik EBYS, OBS
Boliim Sekreterligi Kurulunun onayma sunulur. o "
(Ogrenci isleri Daire Bsk.
Danigmanlar
Ogrenci, Ogrenci Isleri i N .
e grenct s 2’%‘;’:3;:?;’:‘3}:‘::: :i’:;‘::lz‘_‘(‘i‘evlm Ogrenci Isleri, Boliim Sekreterligi Bolim
6 |... cipomarart ia e N Bsk'igyDanismanalar Yonetim Kurulu Midirlik EBYS. OBS
Boliim Sekreterligi iizerinde mezun belgesi alabilmeleri igin arenci Isler Daire Bsk
Danismanlar YOKSIS giincellemesi yapili. grenct lsleri Daire Bgk.
Ugrencl, grenct Islert e L N e I
grenci Bilgi Sisteminde Orencinin Durumu | renel steri, Bllim Sekreterligi Bllim
7 o < e Bsk'ig/Danismanalar Yonetim Kurulu Miidiirliik EBYS, OBS
Bolim Sekreterligi MEZUN seklinde slenir. BskligyDanis
o Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Ogrenci, Ogrenci [sleri ; - As i S
Elektronik kayit diginda yiiz yiize kaytt yapmis  |Ogrenci Isleri, Bolim Sckreterligi Bolim
8 - ogrencilerin mii vile lise Bsk'ligy/D: Yonetim Kurulu Miidiirlik EBYS, OBS
Boliim Sekreterligi PO
arkasina mezuniyet durumu islenir. Ogrenci Isleri Daire Bsk.
Danigmanlar
Ogrenci, Ogrenci Isleri - . .
Dioloma asit ve onayh transkiin belgcsi Ogrenci Isleri, Bolim Sekreterligi Bolim
9 | P ve onay Pt beles Bskligy/Danismanalar Yénetim Kurulu Miidiirlik
Boliim Sckreterligi sgrenciye verilir. K n
(Ogrenci isleri Daire Bsk.
Danigmanlar
Ogrenci, Ogrenci Isleri an Brencilerin li i . .
G grenci I Mezuniyet onaylanan drencilein listeleri, grenciItei, Bolim Sckeeterlgi Bolim
Yénetim Kurulu Karari ve st yaz ile ¢ imzalt o P -
0| ] aiec BskiigyDanismanalar Yénetim Kurulu Midiirlik
Boliim Sekreterligi Diplomalart basilmak iizere Rektorlik Ogrenci |7 = .07
, « tere Ogrenci Isleri Daire Bsk.
D: isleri Dairc gonderili.
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e OGRENCI iSLERi BUROSU Toplam Sayfa 1
YENIi KAYIT OSYS SURECI iSLEMLERIi
Sira No Sorumlular Faaliyet is Akist Sitrece Dahil O'la.n I¢ / Drs Dokiiman / Kayit
Birimler
Ogrenci Isleri Personeli Viiksekokul Midiirlizi. Yiiksekokul
. ~ . .. UKSEKOKU! udurlugu, Y uksekoku!
1 st . Yiiksekokul 9VSYM151naZ so?sclarma gore }llerlestmlen Sekreterligi, Ogrenci isleri, EBYS.OBS
": reterl o ogrenciiere kayit Guyurusu yaprir. Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.ig1
Yiiksekokul Miidiirt
Ogrenci Isleri Personeli e N . . e o
Yiiksekokul Ogrenci Isleri Daire Bagkanliginca Yerlestirilen Yiiksekokul Mudiirliigi, Yiiksekokul
2 . Ogrencilerin Bilgileri OSYM Sisteminden Sekreterligi, Ogrenci Isleri, EBYS.OBS
Sekreteri e s T . - A <
. e Universitemiz Ogrenci Bilgi Sistemine Aktarilir Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.hig1
Yiiksekokul Miidiirii
Ogrenci Isleri Personeli Viiksekokul Midiirliisii. Yiiksekokul
Yiiksekokul Ogrencilerin Kayit i¢in Hangi Giin Gelecekleri Hseko il A nelrtish, T iksckolu
3 . . Sekreterligi, Ogrenci Isleri, EBYS.OBS
Sekreteri (Kayit Giinleri) Duyurulur. S-S .
" e Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirii
Ogrenci fsleri Personeli F':)f‘;renc'i Bilgi Siste'mine alftarllan o ' i o
Yiiksekokul ogrencilerAkademik Takvimde belirtilen tarih Yiiksekokul Midiirliigi, Yiiksekokul
4 . araliginda e--devlet iizerinden elektronik kayitlarim |Sekreterligi, Ogrenci Isleri, EBYS.OBS
Sekreteri . . . o 2 =
. e yaparak herhangi bir kayit belgesi vermeden yiiz Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.lig1
Yitksekokul Midiiri yiize kayda gelmezler.
Ogrenci Isleri Personeli irti i i
g $ 3 Behmlen'Gunlerde 'sadfece llsefien s9rumluk sinav Yitksekokul Midirliig, Yiiksekokul
Yiiksekokul olanlar, lise mezuniyeti 2008 oncesi olan aday s phe i
5 . P . e S Sekreterligi, Ogrenci Isleri, EBYS.OBS
Sekreteri ogrenciler ve mazereti nedeni ile e-devlet tizerinden | .. Lo e _
. e . . Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.hig1
Yiiksekokul Miidiirii kayit yapamayanlar sahsen Kayit Biirosuna Gelir.
O Grenci fsleri Personeli Akade{nq'ik.jl:akvirpde jt.nflirlerllmi's tjarik}lere g(’ire ders i o
Yiiksekokul kaydi i¢in 6grenciler Ogrenci Bilgi Sistemi Yiiksekokul Mudiirliigi, Yiiksekokul
6 . tizerinden derslerini segerek damisman onayina Sekreterligi, Ogrenci Isleri, EBYS.OBS
Sekreteri L L. a2 <
. e gonderir veya ders kaydi kaydi danisman esliginde |Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirii tamamlanir.
Ogrenci Isleri Personeli Sksokolal Midart#t. Yiksekokul
Yiiksekokul Ogrencilerin On Kayit Formlarint Internet HKSCROKULA ALTIUEL, THksekoku
7 . . o Sekreterligi, Ogrenci Isleri, EBYS.OBS
Sekreteri Uzerinden Doldurulmasi Saglanir. L 22 PR N
. e Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirii
Ogrenci Isleri Personeli o o R T
Yiiksekokul Ogrenci, On Kayit Formunu ve kayit I¢in Istenen | Yiiksekokul Mudurlugu, Yiiksekokul
8 . Diger Belgeleri Kayit Biirosunda Gorevliye Teslim |Sekreterligi, Ogrenci Isleri, EBYS.OBS
Sekreteri a2 <
" e Eder. Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.lig1
Yiiksekokul Miidiirt
Ogrenci Isleri Personeli Osrenci kimlikleri
grencriient. Ogrenci kimlikleri damismanlar tarafindan Yiiksckokul Midiirliig, Yitksekokul
Yiiksekokul Ogrenciye teslimi saglanarak, 6grencinin talep s phe i
9 . . P Sekreterligi, Ogrenci Isleri, EBYS.OBS
Sekreteri etmesi durumda dgrenci isleri biirosu tarafindan o . PP ~
. e . A . . e Ogrenci, Ogrenci Isleri D.Bsk.hig1
Yiiksekokul Midiirii ogrenciye dgrenci belgesi Verilir.
HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Hakan iNCi Eylem KARABULUT
Bilgisayar isletmeni Yiiksekokul Sekreteri




